
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

Manual de Usuario del Portal de Consulta de 
Comprobantes Electrónicos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Registro de Usuario 
Ingresar para poder Registrarse 

 

 

 

1.1  Imgresar Numero Ruc 
El ruc a ingresar debe contener como mínimo 1 comprobante emitido para poder registrarse 

 

1.1 Validación de Nro. de Voucher 
El código lo ubicara en el documento físico con el sufijo VENM----- 

 

1.3 Datos de La empresa 
Ingresar los Datos de la empresa a registrar (requisito obligatorio por seguridad)  

 

 

1.4 Validar Codigo de Registro 
Se enviará un código de verificación al correo para poder completar el registro  

 

 

 

 

 



 

1.5 Verificar Codigo 
Escriba el código generado y enviado al correo 

 

2.6 Ingrese una  Contraseña de Acceso 
  Ingrese una contraseña para el acceso a nuestra plataforma y termina el Registro 

 

 

 

 

 



1.7 Cambio de Contraseña y Datos  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



2.Acceso a la Aplicación 
Ingrese desde su navegador con la siguiente dirección “https://facturacion.dominio.com”  

 

1.1. Autenticación por Usuario 
 Para poder ingresar debe ingresar el RUC y contraseña ya registrado en nuestra plataforma 

 

 

2.2 Listado de Comprobantes 

 

Dominio 



2.3 Filtrado por  Tipo de Documento 
 

Usted puede filtrar los documentos por tipo de comprobante

 

 



2.4 Filtrado por Fecha mes 
Seleccionar el mes donde usted quiere ver sus comprobantes 

 

2.5 Filtrado por Año 
Seleccionar el año para mostrar los comprobantes emitidos en dicho año 

 

 



2.6 Busqueda por numero de Documento 
 Escriba el numero o serie de comprobante para buscar 

 

2.7 Exportar lista de Comprobantes 
Ud. Puede exportar su lista de comprobantes en formato Excel y Pdf  

 

2.8 Imprimir lista de Comprobantes 
 

 

2.9 Descargar comprobante Electrónico PDF / XML 

 



 

 

 

 

 


